A kozosségi szolgalat szabalyzata
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Jogszabalyi hattér

A szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény ¢és a szakképzésrdl szolod torvény
végrehajtasarol sz616 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet.

A kozosségi szolgalat legfontosabb tartalmi elemei

A kozépiskolai nappali képzésben résztvevd €s az érettségi vizsgat 2016. januarl-ét kovetéen
megkezdd tanulok esetében az érettségi vizsga megkezdésének feltétele az 50 ora kozosségi
szolgdlat teljesitése (kivétel: a sajatos nevelési igényii tanulok kérében a szakértéi bizottsag ez iranyi javaslata
alapjén a kézdsségi szolgdlat teljesitésének kotelezettsége mellézhets). Azok a tanulok, akik érettségire
felkészité kozépiskolaban nappali rendszeri iskolai oktatdsban szereznek érettségi
bizonyitvanyt, szintén vonatkozik az iskolai ko6zOsségi szolgalat kotelezettsége; a
magantanulokra szintén vonatkozik ez a kotelezettség.

A koz06sségi szolgalat keretei kozott

= az egészségligyl,

= aszocialis és jotékonysagi,

= az oktatasi,

= akulturalis és kdzosségi,

= akornyezet- és természetvédelemi,

= akatasztréfavédelmi,

= arendvédelmi szerveknél bilin- €s balesetmegeldzési

terlileten folytathato tevékenység.

A tanulok olyan tevékenységet nem végezhetnek, amely barmely intézmény munkatarsainak
eldirt kotelessége, amelyért egyébként ellenszolgaltatas jarna. Kiemelt cél, hogy a tanulo
megtapasztalhassa az onzetlen segités, az adas 6romét.

A kozosségi szolgdlatot 9-12. évfolyamon kell megszervezni. Ennek szervezése, koordinalasa
az iskola feladata. Természetesen a tanulo és a sziild 1s tehet javaslatot a fogado intézményre.

A tanulok az adott tanévben a fogado intezményekrdl az iskola honlapjan, a koordindlo pedagogusoktol vagy
az osztalyfondokok utjan tajékozodhatnak és egy jelentkezési lap kitoltésével valasztanak a lehetdségek koziil.

A sziiloket az intézmény vezetdje, a koordindlo pedagogus vagy az osztalyfondkok a tanév elsé sziildi
értekezletén, a 9.-es tanulok sziileit beiratkozaskor, tajékoztatja a kézosségi szolgalat torvényi hatterérdl és az
iskolai szabdlyzatrol. A sziiloknek lehetdségiik van a tanév elsé honapjaban javaslatot adni a
szerzédéskotéshez.



C¢l, hogy a tanulok kotelezettségeiket (50 6ra) a fenti iddszakban egyenletesen teljesitsék az
alabbi ajanlés szerint:

9. évfolyamon 15 6ra
10. évfolyamon 20 ora
11. évfolyamon 10 6ra
12. évfolyamon 5 ora

C¢él, hogy a tanul6 12. évfolyamon mar az érettségi vizsgajara tudjon késziilni.

A koz0Osségi szolgalatot keretein beliil a koordindlé pedagogus legfeljebb ot ords felkészitd,
majd legfeljebb ot oras zaro foglalkozast tart, 40 ora pedig a tényleges kozosségi szolgadlati
tevékenység.

A felkeészito és érzékenyitd foglalkozdsokat 9. évfolyamon a mindenkori osztalyfonok tart szeptember honap
Sordn, errdl jelenléti ivet vezet (lasd melléklet).

Intézményen beliil (a felkészité és zaré foglalkozdsokat nem szamitva) maximum 20 ora teljesitheto.
Helyben ellathato tevékenységek a kovetkezok:

Tevékenység Igazolhatoé idotartam | Igazolé személy
iskolai rendezvények szervezésében, | rendezvényenként 1-3 | igazgatdhelyettes
lebonyolitasdban valdo  részvétel, aktiv | 6ra DOK segitd oktato

kozremikodés (pl.  berendezés, kipakolds,
hangositas stb.)

az iskola miiszaki allapota és kornyezetének | ténylegesen elvégzett | igazgatohelyettes
javitdsa érdekében végzett munka (pl. | munka idétartama DOK segitd oktato

tornaeszkozok takaritasa, allagmegovas, iskolai udvar
takaritasa, falivjsagok aktualizaldsa stb.)

iskolai miisorban véllalt szereplés rendezvényenként 1-3 | igazgatohelyettes
ora DOK segit6 oktato

tankonyvosztasnal, selejtezésnél nyujtott | ténylegesen elvégzett | igazgatohelyettes

segitség munka iddtartama DOK segit oktatd

kdnyvtéaros

alsobb  évfolyamosok szamara végzett | ténylegesen elvégzett | igazgatohelyettes

korrepetalds, vizsgafelkészités, versenyre | munka idétartama DOK segitd oktatd

felkészités

A fennmaradd (minimum) 20 ordt fogado szervezeteknél egyiittmiikiodési megallapodas (1asd
melléklet) alapjdan toltik a tanulok és végzik a feladatokat.

Iskolan kiviili szervezet bevonasakor intézményiink és az adott iskolan kiviili szervezet egyiittmiikodési
megallapodast kot. A kozosségi szolgdlat teljesitése csak abban az esetben igazolhato, ha olyan szervezetnél
végezte a tanulo, amellyel kitott a BGSZC Szdasz Ferenc Kereskedelmi Technikum és Szakképzo Iskola
egyiittmiikodési megallapoddst. Amennyiben a tanulo olyan szervezetnél kivan kozosségi szolgalatot végezni,
amellyel az iskolanak nincs megdllapoddsa, azt a tevékenység megkezdése elott jeleznie kell az
igazgatohelyettesnél., aki azt engedélyezheti.

A tanulot fogado intézmeény az egészségiigyi tevékenységi teriileten minden esetben, a szocidlis és jotékonysagi
teriileten végzett kozosségi szolgdlat esetén sziikség szerint mentort bigtosit. A mentor biztositasanak
kotelezettséget, személyet a megallapodasban rogziteni kell. Kiilsé szervezetnél végzett kizésségi tevékenységet a
kiilso szervezet képviseldje igazolhat.



A kozosségi szolgdlat teljesitése korében egy oran hatvan perc kozosségi szolgalati ido
értendo azzal, hogy a helyszinre utazds és a helyszinrél hazautazds ideje nem szamithato be
a teljesitésbe.

A koOz6sségi szolgalat helyszinén a tanuld tanitdsi napokon alkalmanként legkevesebb egy,
legfeljebb haromoras, tanitdsi napokon kiviil alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb otords
idokeretben végezheti a tevékenységet.

A kozosségi szolgdlat sordn a tanulo naplot koteles vezetni, amelyben rogziti, hogy mikor, hol,
milyen idOkeretben és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat dokumentalasa, felelés személyek
A koordinalé munkatars feladatai:

Az igazgatd jeloli ki azt a munkatarsat (akar tobb személyt is), aki munkakori feladataként a
neveléssel-oktatassal lekotott munkaidd terhére latja el a kozosségi szolgalat koordinacios,
szervezési €s adminisztrativ feladatait. Az iskolai koordinator felelds:

= atanuldi jelentkezési lapok Osszesitéséért,

= atanulok felkészitéséért,

= pedagogiai feldolgozasért,

= afogado helyekkel valo kapcsolattartasért,

» adminisztralasért, dokumentalasért, igazolasért,

= akisérésért (ami lehet fizikali, illetve lelki),

= atanulok bevonasaért a folyamat egészébe,

= atevékenységek elismeréséért,

» az alapelvek — pl. a kettds cél és kolesondsség elvének — érvényesiiléséért.

A koz0sségi szolgalat dokumentaldsa:

a) a tanulonak kozosségi szolgdlati jelentkezési lapot kell kitéltenie, amely tartalmazza
a kozosségi szolgdlatra valo jelentkezés tényét, a megvalositds tervezett helyét és idejét,
valamint a sziild egyetértd nyilatkozatat,

A tanuldé a jelentkezési lapjan jelzi az iskolanak, hogy a kozosségi szolgalat adott iskola dltal

megszervezett tevékenységei koziil mire jelentkezik, amely csak a sziil6 tamogaté aldirasa utan fogadhato
el. A sziilék a tanuld jelentkezési lapjanak aldirdsaval fejezik ki egyiittmiikodésiiket, tamogatdsukat.

b) az osztalynaploban, a bizonyitvanyban és a torzslapon a kijelolt pedagégusnak
dokumentalnia kell a kozdsségi szolgadlat teljesitéset,

C) az iskola a koziosségi szolgdlat teljesitésérdl a tanuloi jogviszony tanév kozbeni
megsziinésekor igazolast dllit ki két példanyban, amelybol egy példany a tanulonal,
egy pedig az intézménynél marad,

d) aziskola a k6zosségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iratkezelési
szabalyzatdban rogziti, a sziikséges dokumentumokat 5 évig megdrzi; ez nem
vonatkozik a k6zosségi szolgalati napldora, amely a tanul6 tulajdonat képezi.

e) az iskolan kiviili kiils6 szervezet és kozremiikodé mentor bevonasakor az iskola és a
felek egyiittmiikodésérdl megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a
megallapodast alaird felek adatain és vallalt kotelezettségein til a foglalkoztatas
id6tartamat, a végzett tevékenységeket, a mentor nevét és feladatkorét,

f) atanulo a kdzosségi szolgalat soran naplot vezet,



9) teljesitett 50 ordrol sz6lo érettségi dokumentdcio részeként szerepld igazolds kidllitdsa.

Zaradékok
Zaradék:
Igazolom, hogy atanulo a ........ [oci... tanévben ........ ora kozosségi szolgalatot teljesitett.
- a kézosségi szolgalat teljesitésekor, a 12. évfolyam befejezésekor az osztalyfonék a térzslapon ezt igazolja.
Zaradék:

A tanul¢ teljesitette a rendes €rettségi vizsga megkezdéséhez sziikséges kozosségi szolgalatot.

Egyéb
A tanul6 kotelességei:

A tanul6 koteles az iskolai kozosségi szolgdlatot a vonatkozo jogszabalyok, szakmai és etikai
el6éirasok, valamint a fogadd szervezet utasitasai szerint személyesen végezni.

Koteles az iskolai k6zosségi szolgdlat soran tudomasara jutott személyes adatot, lizleti és egyéb
titkot megdrizni.

A tanulo koteles megtagadni az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtdsa mas személy életét,
testi épségét vagy egészségét kdzvetleniil veszélyeztetné.

A tanul6 nem koteles a fogadd szervezet utasitasait teljesiteni, ha annak végrehajtasa
- atanulo életét, testi épségét vagy egészségét kdzvetleniil veszélyeztetné,
- jogszabalyba vagy az egylittmiitkodési megallapodasba litkozik.

Ha az utasitas végrehajtasa kart idézhet eld, a tanulo koteles erre az utasitast add figyelmeét
felhivni. A tanulé6 nem felel az A4ltala okozott karért, amennyiben figyelem-felhivasi
kotelezettségének eleget tett.

A tanul6 altal a kozosségi szolgalattal 6sszefliggésben harmadik személynek okozott karért a
fogadd szervezet felel. Amennyiben a kart a tanuld felrohatdé magatartisa okozta, - az
egylittmiikodési megallapodas eltérd rendelkezése hidnyaban - a fogado szervezet az tanul6tol
kovetelheti karanak megtéritését.



Melléklet 01.
Tajékoztatas és felkészité foglalkozasok a kozosségi szolgalatra
Osztaly:
Id6tartama: 5 ora (202..... szeptember 1. — 202.... szeptember 20.)

A tanulo neve A tanulo alairasa

2022.

osztalyfonok



Melléklet 02.
Jelentkezési lap kozosségi szolgalatra
Tanév:
TanulO NeVE: ...t Tanuld osztalya: ...............oooeiintan.
A kozosségi szolgalati tevékenység helyszine: O iskola o iskolan kiviili szervezet

A kozosségi szolgalat tevékenységének jellege: O egészségligyi; O szocidlis és jotékonysagi; O oktatasi; o kulturalis és
kozosségi; O kornyezet- és természetvédelemi; O katasztrofavédelmi; o o6vodas kort, sajatos nevelési igényl
gyermekekkel, tanulokkal, az id6s emberekkel k6zds sport- és szabadidds tevékenység

A kozosségi szolgalati tevékenység tervezett ideje: 20........ooeviviiiiiiiiiiieieeas ; tervezett id6tartama: .. ora
A kozosségi szolgalati tevékenység helye:
A tervezett k6z0sségi szolgalati tevékenység rovid leirdsa:

Budapest, 2022.

tanul6 alairasa

Sziiléi nyilatkozat

ATUITOtE .« o e e e e , mint a tanulo torvényes képviseldje
nyilatkozom, hogy a tervezett kdzosségi szolgalati tevékenységgel egyetértek.

Budapest, 2022.

szil6 (gondviseld) alairasa

A fogado szervezet nyilatkozata

ATUIITOt Lo e e e , mint a fogado szervezet
képviseldje nyilatkozom, hogy a tanul6 tervezett kdzosségi szolgalati tevékenységének megvaldsitasat a tervezett
idopontban és iddtartamban tamogatom.

A tanulo tevékenységének segitésére, feliigyeletére mentort kijeldlok / nem jelolok ki.

Budapest, 2022.

fogado szervezet
képviseldjének alairasa



Melléklet 03.
Egyiittmikodési megallapodas
KOZOSSEGI SZOLGALATI TEVEKENYSEGROL

Iktatészam:

amelyet egyrészrol

iskola: BGSZC SZASZ FERENC KERESKEDELMI TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA; 1087
Budapest, Szérény utca 2-4.; OM-azonosito: 203061/013

képviselo:
a tovabbiakban: ISKOLA
masrészrol
név (fogado intézmény):
székhely:
képviseld:
a tovabbiakban: SZERVEZET
a tovabbiakban egyiitt: FELEK
kotottek a mai napon az alabbi feltételekkel:
1. A megallapodas el6zményei, koriilményei, célja:

A Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC torvényben foglaltaknak megfelelden az iskolai kozosségi
szolgalat megszervezésében a Felek az e megallapodasban rogzitettek alapjan egyiittmiikodnek. A Felek
kolesondsen torekednek arra, hogy az érintett tanulodk teljesiteni tudjak az 50 6ras kotelezettségiiket.

2. Az iskola kotelezettségei, vallalasai:
= Téjékoztatja a didkokat a kozdsségi szolgalat lehetdségérdl.
= Segiti a kozdsségi szolgalat megszervezését.

= Torekszik arra, hogy a tanuldit segitse a kozdsségi szolgalat vallalasara vonatkoz6 barmilyen irdnyt
felelds dontés meghozatalaban.

3. A Szervezet kotelezettségei, vallalasai:

Jelen megallapodas keretében a fogadd intézmeény vallalja, hogy a BGSZC Szdsz Ferenc Kereskedelmi
Technikum és Szakképzo Iskola (203061/013) didkjai szamara kozosségi szolgalatra lehetdséget biztosit:

a.) egészségligyi,

b.) szocialis és jotékonysagi,

c.) kulturalis és kozosségi,

d.) az ids embereknek valo segitségnytjtas teriileten,
e.) kornyezet- és természetvédelmi,

f.) kozos sport és szabadidés tevékenység Ovodaskoru, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, idds
emberekkel.

Tovabba:
(1) A fogado szervezet koteles biztositani:
a) az egészséget nem veszelyeztetd €s biztonsagos tevékenységhez sziikséges feltételeket,

b) a sziikséges, pihendidot,



c) a kozosségi szolgalattal osszefliggd tevékenység ellatasdhoz sziikséges tdjékoztatast és iranyitast, az
ismeretek megszerzését,

d) a tizennyolcadik életévét be nem toltott tanulo, illetve a korlatozottan cselekvoképes nagykoru tanulo
esetén a kozosségi szolgalati tevékenység folyamatos, szakszeri feliigyeletét.

(2) Ha a jelen megallapodas masként nem rendelkezik, a fogadoé Szervezet gondoskodik a kozdsségi szolgalati
tevékenység ellatasa érdekében sziikséges utazasrol, szallitasrol, szallasrol és étkezésrol.

(3) Ha az utasitas végrehajtasa kart idézhet eld, a tanuld koteles erre az utasitast ado figyelmét felhivni. A
tanul6 nem felel az altala okozott karért, amennyiben figyelemfelhivasi kotelezettségének eleget tett.

(4) A tanul¢ altal a kdzosségi szolgalat soran végzett tevékenységgel 0sszefiiggésben harmadik személynek
okozott karért a fogadd szervezet felel. Amennyiben a kart a tanulonak felrohatd magatartas okozta, — a jelen
szerzédésben eltérd rendelkezés hianyaban — a fogadd szervezet a tanulotol kovetelheti karanak megtéritését.

4. Az Iskola részérdl a program feleldse és kapcsolattartoja
Név: Telefonszam:
Email cim:
5. A Szervezet részérdl a program feleldse (mentor) €s kapcsolattartdja
Név: Telefonszam:
Email cim:

6. A Felek a jelen megallapodastol valo eldllasra vagy a megallapodas azonnali hatalyu felmondésara
jogosultak, ha:

= olyan koriilmény meriilt fel vagy jut a Felek tudomasara, amely alapjan a program teljesiilése
kétségessé valik, vagy mas irdnyt vet, vagy

= ajelen megallapodasban meghatarozott feladat megvalositdsa meghitsul, tartés akadalyba litkozik,

» a Felek valamelyike a neki felrohatd okbdol megszegi a jelen megallapodasbol, illetve az azzal
kapcsolatos jogszabalyokbol eredd kotelezettségeit, igy kiillondsen nem tesz eleget kotelezettségének,

¢s ennek kovetkeztében a jelen megallapodasban meghatarozott feladat szabalyszerli megvaldsitasat
nem lehet nyomon kovetni.

7. A Felek rogzitik tovabba, hogy a jelen megallapodassal 6sszefiiggd adatok nem mindsiilnek iizleti titoknak,
nem tarthatoak vissza tlizleti titokra hivatkozdssal, amennyiben azok megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kozérdekbdl elrendelik.

8. A jelen megallapodasban nem vagy nem kellO részletességgel szabalyozott kérdések tekintetében a magyar
jog szabalyai — elsdsorban a Polgari torvénykonyv — az irdnyadok.

9. A felek a jelen megallapodast elolvastak, megértették, és mint akaratukkal mindenben megegyezot,
jovahagyolag irtak ala.

A jelen megallapodés 2 darab eredeti, egymassal teljes egészében megegyezd példanyban késziilt, amelybdl
1 darab az Iskolanal, 1 darab a Szervezetnél marad.

Budapest, 2022.

iskola részérél szervezet részerodl



Melléklet 04.

Ko6z06sségi szolgalat napld

Kedves kozépiskolas Diak!

Bizonyara sokat hallottal mar a k6zosségi szolgalatrol, és foglalkoztat a kérdés: Miért éppen most? Miért
nekem? Mire j6 ez? Tudjuk és megértjiik, ha elsére nem taldlod érdekesnek, fontosnak, amire most
mégis vallalkoznod kell. Magad is tapasztalhatod, hogy egy gyorsan valtozo vilagban éliink, amelyben
az emberek elrohannak egymas mellett, a sorsok és az értékek mas dimenzioba keriilnek. Vajon jo ez
igy? Még az érettségi el6tt allsz, vagy lassan arra késziilsz, s nem véletlen ez a fogalom, ekkor, ebben
az ¢életkorban valsz felnétté, s ldtod mas szemmel a vildgot, a kdzvetlen kornyezetedet.

Az el6z6 korosztalyok egy része tigy ndhetett fel, hogy a tarsadalom olyan mintat adott, amelyben az
Oonkéntesség, a masokért valo feleldsség, a kolcsonds megbecsiilés, az akkor is ,,segités”, ha nincs nagy
baj, katasztréfa, nem kapott kell6 figyelmet, megbecsiilést és elismerést.

A kozosségi szolgalattal ezen szeretnénk valtoztatni, olyan szemlélettel 1épj a felnétt életedbe, hogy
érezd a feleldsséged, képes legyél segitéen tevékenykedni, a kozosségért tenni. Ezeken a nemes
eszméken til Neked is kozvetlen hasznodra valhat e program, hiszen lehetdséged nyilhat megismerni
szamos munkahelyet, tevékenységek sorat, amelyekben tapasztalatokat szerezhetsz, megtudhatod,
melyek azok a teriiletek, ahol megallod a helyed, esetleg ez altal konnyebben tudsz donteni, milyen
palyat valassz. Bizunk benne, hogy a program kapcsan olyan események, tevékenységek részese leszel,
melyek maradand6 élményekkel gazdagitanak.

Javasoljuk, hogy a naplora vigyazz, és rendszeresen tartsd magadnal, amikor valamilyen tevékenységet
végzel. Kériink, naprakészen vezesd, hiszen ezzel tudod majd igazolni, hogy teljesitetted a kotelezd
Otven orat. Minden alkalommal gondosan iigyelj, hogy igazolva legyen a teljesitett idod. Arrol se
feledkezz meg az egyes tevékenységek végén, hogy lejegyezd, mivel foglalatoskodtal, s ennek kapcsan
mit tapasztaltal, milyen élményekben volt részed, milyen gondolataid timadtak. Az sem baj, ha nem
mindig pozitiv dolgokat jegyzel le, ez konnyen eléfordulhat barkivel. Ekkor is ird le, mi okozta a rossz
érzéseket, a problémakat. Azért fontos az ,,akkor és most” jegyzetelés, mert kés6bb mar halvanyulnak
az érzések, masként emlékszel, s nem biztos, hogy pontosan elevenednek meg a torténtek. Miért is
fontos ez? Azért, mert a koordinal6 tanarnak jelezni kell, ha valami probléma adodott, azt megbeszélni,
hogy segiteni tudjon és megoldasra taldljon. Persze az 6romod is oszd meg a tandroddal, hiszen az
¢lmények koz0s atélése és megbeszélése mas szintii kapcsolatot, egylittmiikodést hozhat 1étre, amelyben
a feltord természetes, tiszta emberi érzésekkel kdzelebb keriilhetiink egymashoz, ami a segit6i attitiid
kialakulasanak egyik 1ényeges eleme.

Végezetiil figyelmedbe ajanljuk Magyarorszag Alaptorvényének XIII. cikkelyét, mely kimondja: ,,A
tulajdon tarsadalmi felelosséggel jar”. Ez a kijelentés sok mas mellett megalapozza a tarsadalmi
felelosségvallalas fogalmat, amelynek része az iskolai kozosségi szolgalat. Szdmos felmérés azt
igazolja, hogy Magyarorszagon a tarsadalmi kohézio erdsitésére van sziikség ahhoz, hogy mindenki
szamara élhetd, egymast segitd tarsadalmi légkdr alakuljon ki, amelyben szivesen segit mindenki a
masikon, tudva, ha bajba kertil, rajta is segiteni fognak. Sok mas mellett a kdzdsségi szolgalat ezt is
célozza.

Az 50 orat tobb projekt keretében, tobb év alatt is lehet teljesiteni. Ennek az az eldnye, hogy tobbféle
dolgot tudsz kiprobalni. Arra is van lehetdség, hogy az 50 6rat egy nagy projekt révén vagy tobb év alatt
lefutd program keretében teljesitsd. Ha jol készititek eld, és szivvel-lélekkel végzitek a feladatokat,
szamotokra is nyilvanvalo lesz, hogy egy fantasztikus programnak és életre meghatarozo élménynek
lettetek részesei.
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